附件2

劳务派遣单位年度报告网上申办操作指引

一、提交对象

东莞市行政区域内上一年度12月31日（含）前获得许可且有效的劳务派遣单位。

二、提交时间

即日至3月31日，提交上一年度报告材料。4月1日起凭整改指令书提交。

三、提交内容

1.上一年度经营情况报告书（加盖企业公章扫描上传）；

2.上一年度财务审计报告；

3.整改指令书（整改期内提交年报材料的须同时提交）；

4.等级评价材料：《东莞市劳务派遣单位信用等级评价表》及《评级评价佐证材料说明》要求得相关材料（非年度核验内容，不影响年审结果）。
四、数据运用

存在逾期提交年度报告或提交虚假年度报告情况的，由人社分局责令限期改正；逾期不改正的，核验结果为不合格，将纳入异常名录，当年劳务派遣单位管理等级直接评为C级，并不予延续劳务派遣行政许可。
五、提交方式
（一）登录系统。登陆广东政务服务网（http://zwfw.dg.gov.cn），使用“广东省统一身份认证平台”法人账号登录。

（二）填报数据。登录成功后，“情形项”选择“年报”，在线提交相关材料。
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